2020 - Afio del Bicentenario del surgimiento de San Juan como Provincia Auténoma y
del paso a la inmortalidad de Manuel Belgrano.”
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Reglamenta Ley N° 1995-A

SAN JUAN, 09 de Septiembre de 2021.

VISTO:
La Ley N° 1995-A; v, -

CONSIDERANDO:

Que la Ley N° 1995-A, establece el nuevo régimen de procedimiento administrativo de la
Provincia de San Juan, abrogando la Ley N° 135-A.

Que resulta necesaria la reglamentacion de la nueva norma a fin de posibilitar su aplicacion,
atento a las innovaciones que en diversos institutos juridicos se han introducido.

Que ha intervenido Asesoria Letrada de Gobierno.

Que es atribucion del Poder Ejecutivo, conforme al Articulo 189 inciso 2° de la Constitucion
Provincial, dictar el presente acto administrativo general.

POR ELLO;

EL GOBERNADOR DE LA PROVINCIA DE SAN JUAN
DECRETA:

Capitulo 1
Generalidades

ARTICULO 1°.- Ambito de Aplicacién. Las actuaciones administrativas se ajustan a las
disposiciones del presente decreto reglamentario, salvo aquellas que se rijan por disposiciones
especiales.

ARTICULOQ 2°.- Iniciacién del tramite. Capacidad. Las actuaciones administrativas se inician
y tramitan ante el 6rgano administrativo competente, de conformidad a las normas que atribuyen
competencia.

Pueden iniciarse de oficio o a peticién de una persona humana o juridica que invoque un derecho
subjetivo o un interés legitimo juridicamente protegido.

La persona que ostenta capacidad con arreglo al ordenamiento juridico general puede actuar en el
procedimiento.

Capitulo 2
De los administrados

ARTICULO 3°.- Parte interesada. Se considera parte interesada en el procedimiento
administrativo a:
1°) La persona humana o juridica que inicia el tramite;
2°) La persona humana o juridica que, pudiendo verse afectada en sus derechos
subjetivos o intereses legitimos juridicamente protegidos, se presente a pedido del
iniciador espontaneamente o por citacion del organismo interviniente cuando de los
antecedentes se advierta su existencia y a efectos de que tome intervencion en el
estado en que se encuentran las actuaciones.

ARTICULO 4°.- Derechos. Las partes interesadas tienen en el procedimiento los siguientes
derechos:
1°) Iniciar el tramite adrninistrativo;
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2°) Hacerse patrocinar y representar profesionalmente;

3°) Recusar a agentes publicos;

4°) Exponer las razones de sus pretensiones o defensas antes de la emision del acto que
se refiera a su derecho subjetivo o interés legitimo juridicamente protegido;

5°) Ofrecer y producir pruebas;

6°) Acceder al expediente, tomar-vista y obtener copia de las actuaciones;

7°) Ser notificado;

8°) Solicitar fundadamente prorroga de plazos;

9°) Alegar sobre el mérito de la prueba;

10) Obtener una decision fundada;

11) Peticionar, reclamar y recurrir administrativamente;

12) Solicitar la suspension de la gjecucién de actos administrativos;

13) Considerar denegados tdcitamente peticiones, recursos y reclamos, conforme lo
dispuesto en los articulos 14 y 15 de la ley de procedimiento administrativo.

ARTICULO 5°.- Deberes. Las partes interesadas tienen en el procedimiento los siguientes
deberes:
1°) Constituir y denunciar domicilios;
2°) Cumplir con las formalidade§de los escritos;
3°) Respetar los plazos;
4°) Actuar con probidad, buena fe y respeto, expresando los hechos verdaderos, sin
obstruir la actuacion de la autoridad.
5°) Unificar la representacion, en los términos del articulo 43 de la presente
reglamentacion.

Capitulo 3
De la administracion

ARTICULO 6°.- Impulsién de oficio. Las actuaciones administrativas deben impulsarse de
oficio por el érgano competente, pudiendo instarlo el administrado.

Se exceptian aquellas actuaciones en las que solo medie el interés privado del administrado a
menos que, pese a ese caracter, el acto a dictarse afecte el interés general.

ARTICULO 7°.- Atribuciones y deberes. La autoridad administrativa tiene en el procedimiento
las siguientes atribuciones:
1°) Avocar, delegar, sustituir y subrogar competencias;
2°) Impulsar e instruir de oficio y dirigir el procedimiento;
3°) Tramitar los expedientes con celeridad, economia y sencillez, segin su orden y
decidirlos a medida que vayan quedando en estado de resolver;
4°) Proveer en un solo acto todos los tramites que admitan impulsion simultanea,
5°) Concentrar en el menor nimero de audiencias todas las diligencias y medidas de
prueba pertinentes;
6°) Ordenar la subsanacion de defectos en las presentaciones de los interesados;
7°) Exigir la unificacion de..representacion cuando varias personas se presenten
formulando petitorio del que no surjan intereses encontrados, de conformidad al
articulo 43 de la presente reglamentacion;
89) Realizar las notificaciones;
9°) Cumplir los plazos legales;
10) Investigar la verdad material, ordenando medidas de prueba,
11) Apreciar razonablemente la prueba;
12) Disponer en cualquier momento la comparecencia personal de las partes interesadas

0 sus representantes, para requerir explicaciones o reducir discrepancias que puedan
existir, indicandose en la citacion el objeto de la misma;
13) Ejercer sus facultades disciplinarias y ordenatorias;
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14) Enmendar, revocar, modificar, sanear y sustituir actos administrativos;

15) Aceptar o rechazar fundadamente peticiones, denuncias, quejas e impugnaciones;

16) Declarar la caducidad de las actuaciones administrativas;

17) Establecer un procedimiento sumario de gestion, mediante formularios impresos u
otros métodos que permitan el rapido despacho de los asuntos, siempre que deban
resolver una serie numerosa de expedientes homogéneos; incluso puede utilizar,
cuando sean idénticos los motivos y fundamentos de las resoluciones, cualquier
medio de produccion en serie de las mismas, garantizando que no se lesionen los
derechos de los administrados ni el debido proceso.

ARTICULO 8°.- Promocion de trato igualitario y accesibilidad. La autoridad administrativa
debe velar para que las personas con discapacidad o en condiciones de vulnerabilidad gocen del
derecho a la tutela administrativa efectiva en condiciones de igualdad.

A tales fines, debe adaptar la aplicacion de la presente reglamentacion a sus necesidades y
particularidades, garantizando la accesibilidad, suministrando la informacién imprescindible y
proveyendo la utilizacién de nuevas tecnologias.

Asimismo, la autoridad administrativa debe instruir a los agentes publicos en el buen trato y
atencion prioritaria a las personas con discapacidad o en condiciones de vulnerabilidad.

ARTICULO 9°.- Prohibiciones. La autoridad administrativa no debe:
1°) Negarse a recepcionar escritos presentados en la oficina correspondiente;
2°) Remitir a archivo actuaciones sin decision expresa debidamente notificada y firme que
asi lo ordene;
3°) Negar a los interesados el accesoa las actuaciones, salvo que medie declaracion de
reserva o secreto.

ARTICULO 10.- Facultades disciplinarias. La autoridad administrativa estd investida con
facultades disciplinarias, pudiendo aplicar sanciones por las faltas que cometan las partes
interesadas en el tramite que obstruyan o impidan el normal desarrollo o por hechos por la
dignidad, respeto, falta de lealtad o probidad en la tramitacion de los asuntos.
Segin la gravedad de la falta, puede aplicarse:

1°) Llamado de atencion;

2°) Apercibimiento.
Las faltas cometidas por agentes de la Administracion se rigen por los regimenes disciplinarios a
que se encuentran sujetos, conforme a sus respectivos estatutos.

ARTICULO 11.- Potestad ordenatoria”del superior. Las autoridades superiores de las
jurisdicciones dirigen el desempefio de sus inferiores jerarquicos mediante 6rdenes, instrucciones,
circulares y reglamentos internos a fin de asegurar la celeridad, economia, sencillez y eficacia de
los tramites.

ARTICULO 12.- Colaboracién entre organismos administratives. Los organismos
administrativos estan obligados a prestar su colaboracion permanente y reciproca, y a expedirse
con celeridad.

ARTICULO 13.- Dictamen juridico. El dictamen juridico proveniente de los servicios juridicos
permanentes de asesoramiento legal del Estado debe reunir los siguientes recaudos formales:
1°) Presentacion y objeto: Es la enunciacion de las cuestiones planteadas como objeto
del requerimiento.
2°) Antecedentes de hecho: Es la sintesis cronolégica de los hechos y actos pertinentes
obrantes en el expediente.
3°) Analisis juridico: Es la exposicion exhaustiva de los fundamentos juridicos conforme
a la normativa, doctrina y jurisprudencia aplicables al caso concreto.
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4°) Conclusién: Es la opinion juridica concreta y fundada que expresa la solucion de las
cuestiones planteadas en las actuaciones.

Capitulo 4
-« De los expedientes

ARTICULO 14.- Concepto. El expediente administrativo es el conjunto de documentos o
actuaciones administrativas, originado a solicitud de parte interesada o de oficio, ordenado
cronoloégicamente, en el que se acumulan informaciones, dictimenes y todo otro dato o
antecedente relacionado con la cuestion tratada, a efectos de lograr los elementos de juicio
necesarios para arribar a conclusiones que den sustento a la resolucion definitiva, ya sea que se
instrumente en soporte papel, electrénico, magnético, éptico o equivalente.

ARTICULO 15.- Identificacién. El expediente administrativo debe ser identificado. La
identificacién con que se inicia un expediente debe ser conservada a través de las actuaciones
sucesivas, cualesquiera sean los organismos que intervengan en su tramite.

Todas las actuaciones a €l referidas que se presenten con posterioridad al escrito que le da origen,
deben incorporarse siguiendo la numeracién o sistema de identificacion originalmente asignado,
quedando prohibido su cambio o modificacién. En ninglin caso se inicia un nuevo expediente con
otra identificacion.

ARTICULO 16.- Compaginacién. Los expedientes en soporte papel se consignan en cuerpos
numerados. Cada cuerpo no puede exceder las doscientas (200) fojas.

En los casos de documentos o escritos que. constituyen un solo texto, no pueden dividirse y deben
incorporarse en su totalidad, aunque excedan el limite establecido en el parrafo precedente.

ARTICULO 17.- Foliatura. Todas las actuaciones deben foliarse por orden correlativo de
incorporacion, incluso cuando se integren con mas de un cuerpo. La presentacion e incorporacion
de nuevas actuaciones al expediente debe realizarse en la oficina en que se encuentra el mismo,
dejandose constancia de la fecha y hora de su presentacion con el cargo o el sello fechador
horario pertinente y proveyéndose a tal efécto.

Las copias de notas, informes o disposiciones que se agregan junto con su original se folian
también por orden correlativo. El expediente debe reflejar el orden cronolégico en que las
actuaciones se generan.

ARTICULO 18.- Anexos. Se confeccionan anexos de los expedientes que vayan acompafiados
por antecedentes que por su excesivo-volumen no pueden ser incorporados. Los anexos son
numerados con sistema romano, foliados en forma independiente e identificada con el expediente
de que se trata. De igual modo, debe dejarse constancia en el expediente de la cantidad de anexos
confeccionados. Con las actuaciones directamente referidas al objeto del expediente principal o a
elementos probatorios no se forman anexos, debiendo incorporarse al expediente.

ARTICULO 19.- Incorporacién. Los expedientes que se incorporan a otros, contintian con la
identificacion y la foliatura de éstos.

Los expedientes que se solicitan al solo efecto informativo deben acumularse al principal por
cuerda separada, sin incorporarse, manteniendo su identificacion y foliatura.

ARTICULO 20.- Desglose. El desglose o retiro de fojas de los expedientes puede realizarse de
oficio o a pedido de parte interesada, sea en forma verbal o escrita.

Debe dejarse constancia del retiro, debiéndo ser ordenado por autoridad competente y firmado
por el agente publico que lo realiza. El desglose no altera la foliatura posterior del expediente.
Cuando se inicia un expediente con fojas desglosadas de otro, estas deben ser precedidas por una
nota con la mencidn de las actuaciones de las que proceden, de la cantidad de fojas con que se
inicia el nuevo expediente y las razones para hacerlo.

4




GOBIERNO DE LA PROVINCIA
SAN JUAN

. ~DECRETO REGLAMENTARIO N° 7-2021 A

ARTICULO 21.- Remision de expedientes. El expediente sélo puede remitirse a otro
organismo administrativo siempre que le corresponda intervenir o lo requiera indispensablemente
el procedimiento.

Si para sustanciar las actuaciones se necesitan datos o informes de terceros o de otro organismo
administrativo, deben solicitarse mediante oficio, de lo que se deja constancia en el expediente.

ARTICULO 22.- Reconstruccion de expedientes. Ante la pérdida o extravio de un expediente,
la autoridad administrativa competente debe ordenar su reconstruccion, a pedido de parte o de
oficio, mediante el acto administrativo pertinente.

Se debe requerir a las partes interesadas la incorporacion de las copias de los escritos y
documentacion que poseen. La administracion debe agregar las copias de los informes,
dictdmenes y actos administrativos que obran en sus registros.

Las copias que se presentan u obtengan se agregan al expediente por orden cronolégico,
haciéndose constar los tramites realizados. La autoridad puede ordenar, sin sustanciacion ni
recurso alguno, las medidas que considere necesarias.

Cumplidos los tramites enunciados, dicta resolucion teniendo por reconstruido el expediente y
prosiguiendo las actuaciones segun su estado.

Si la pérdida o extravio es imputable a la accion u omision de agentes administrativos, debe
instruirse el respectivo sumario para determinar la responsabilidad y aplicar la sancion
correspondiente.

ARTICULOQ 23.- Acceso al conocimiento de las actuaciones administrativas. Vistas. La parte
interesada y su representante legal o apoderado, tienen derecho a conocer el estado de los
expedientes, tomar vista de las actuaciones y extraer copias a su costo, durante toda su
tramitacion, a excepcion de las declaradas reservadas o secretas. En caso de procedimiento
electrénico, la reglamentacion determina los mecanismos técnicos por medio de los cuales se
garantiza la vista de las actuaciones.

El pedido de vista puede hacerse verbalmente en la oficina en la que se encuentra el expediente y
se concede mediante simple providencia, dejandose debida constancia.

La vista puede solicitarse por escrito, la que se otorga por la autoridad administrativa,
proveyendo al efecto y fijando un plazo que no podra exceder de diez (10) dias. El término
otorgado suspende el curso de los plazos, en las condiciones del articulo 69 de la ley de
procedimiento administrativo.

ARTICULO 24.- Actuaciones reservadas o secretas. La méaxima autoridad administrativa del
organo donde tramita el expediente, puede declarar reservadas o secretas las actuaciones
administrativas, mediante decision fundada, previo dictamen del servicio juridico
correspondiente.

ARTICULO 25.- Formalidades de los escritos. Los escritos deben cumplimentar las siguientes
formalidades:
1°) Redaccion legible, sea por medios técnicos o en forma manuscrita;
2°) Idioma nacional, salvandose toda testadura, enmienda o palabra interlineada;
3°) Indicacion en su parte superior de la identificacion del expediente en el que se
presenta, salvo los que inicien un tramite;
4°) Suscripcién por la parte interesada, su representante legal o apoderado.

ARTICULO 26.- Requisitos. El escrito por el cual se inicia un tramite administrativo debe
contener los siguientes requisitos:

1°) Nombre, apellido e indicacion de identidad del iniciador interesado;

2°) Denuncia del domicilio real;
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3°) A eleccién del interesado puede constituirse domicilio especial, fijandose dentro del
radio urbano del asiento de la autoridad administrativa ante la cual tramite el
expediente o electronicamente en las condiciones que fija la reglamentacion;

4°) La peticion en forma concreta; clara y precisa;

5°) La relacion de los hechos y, si lo considera pertinente, puede indicar la normativa en
la cual funda su derecho;

6°) Ofrecimiento de la prueba de que intenta valerse, acompafiando la documentacion
que obra en su poder o, en su defecto, indicando el lugar donde se encuentra, en caso
de conocerlo;

7°) Firma de la parte interesada o_de su representante legal o apoderado.

ARTICULOQ 27.- Subsanacion de defectos. La autoridad administrativa, previo a dar trdmite a
las peticiones, debe observar los defectos de que adolezcan, ordenando que se subsanen de oficio
o por la parte interesada, dentro del plazo razonable que fije.

ARTICULO 28.- Impedimento de firma. Si la parte interesada no puede o no sabe firmar, la
autoridad administrativa lo hace constar, da lectura de la presentacion y certifica que aquella
conoce el texto del escrito, estampando la impresion dactilar en su presencia.

ARTICULO 29.- Ratificacién. En caso de duda sobre la autenticidad de una firma, puede la
autoridad administrativa citar a la parte interesada para que en su presencia y previa justificacion
de su identidad, ratifique la firma o el contenido del escrito.

Si el citado niega la firma o el escrito, se rehusa a contestar o citado personalmente por segunda

vez no comparece, se tiene al escrito por no presentado, dejandose constancia de dicha
circunstancia.

ARTICULO 30.- Domicilio real. El domicilio real de la parte interesada debe ser denunciado en
la primera presentaciéon que haga, personalmente o por apoderado o representante legal. Debe
denunciar también inmediatamente el cambio de domicilio.

Si no lo denuncia, y habiéndose constituido domicilio especial, se lo intima en este ultimo para
que subsane su omision, bajo apercibimiento de notificar en el domicilio especial todas las
providencias y resoluciones que deban efectuarse en el domicilio real.

De no haber denunciado ni constituido domicilios, se intima en el expediente, debiendo el
interesado notificarse personalmente. Dicha intimaciéon queda firme a los diez (10) dias de
notificada automaticamente, fecha a partir de la cual, comienza a computarse el plazo de

caducidad de los procedimientos, previsto en el articulo 58 de la ley de procedimiento
administrativo.

ARTICULO 31.- Peticiones multiples. Las peticiones multiples pueden tramitar y resolverse
conjuntamente por la autoridad administrativa competente, siempre que a criterio de esta no se
excluyan, exista conexidad y no entorpezca su tramitacion. Cuando estén contenidas en un solo
escrito y no reunan las condiciones del parrafo precedente, se intima a la parte interesada a
tramitarlas por separado, bajo apercibimiento de proceder de oficio a sustanciarlas
individualmente si son separables o, en su defecto, disponer el archivo del expediente.

ARTICULO 32.- Presentacién de escritos, fecha y cargo. Todo escrito inicial o en el que se

deduzca un recurso debe presentarse personalmente o remitirse por correo a la mesa de entradas o
receptoria del organismo competente. Los escritos posteriores deben presentarse o remifirse a la
oficina donde se encuentra el expediente.

La autoridad administrativa debe dejar constancia, tanto en el escrito original como en la copia
que queda en poder del interesado, de la fecha y hora en que se presenta, poniendo, al efecto, el
cargo pertinente o sello fechador horario.

En caso de duda, debe estarse a la fecha enunciada en el escrito y, en su defecto, se considera que
la presentacion se hace en término.
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Los escritos recibidos por correo se consideran presentados en la fecha de su imposicién en la

oficina de correos, a cuyo efecto debe agregarse el sobre o constancia postal, sin destruir el sello
fechador impuesto por aquella.

ARTICULO 33.- Constancia. De todo trémite iniciado ante la admiracién debe entregarse
constancia al interesado. -

ARTICULO 34.- Certificacion de copias. La parte interesada, aun verbalmente, puede solicitar
que se le certifique la copia de los documentos o escritos que entrega a la administracidn,
debiendo hacerlo previo cotejo de sus originales.

ARTICULO 35.- Documentos acompanados. Los documentos que se incorporan a los
expedientes o a sus anexos pueden presentarse en original, en testimonio expedido por autoridad
competente o en copia certificada en los términos del articulo precedente.

La parte interesada ‘puede solicitar fundadamente que no se incorporen al expediente los
documentos, libros o comprobantes que acompafia, en cuyo caso y de corresponder quedan en
guarda y deposito de la autoridad administrativa, quien debe destinar un lugar a tal efecto,
haciéndose constar tal circunstancia en el expediente.

ARTICULO 36.- Documentos de extraiia jurisdiccién legalizados. Traduccién. Los
documentos expedidos por autoridad de extrafia jurisdiccion deben presentarse debidamente
legalizados. Los redactados en idioma extranjero deben acompafiarse de su correspondiente
traduccion efectuada por traductor/a matriculado/a.

ARTICULQ 37.- Firma de documentos por profesionales. Los documentos y planos que se
presenten, excepto los croquis, deben estar firmados por profesionales matriculados en el registro
correspondiente.

ARTICULO 38.- Documentacién e informacién obrante a la reparticion. La autoridad
administrativa competente no debe requerir la documentacion o informaciéon obrante en la
reparticion a su cargo, eximiendo a la parte interesada a que la acompaiie, salvo la exigida para la
iniciacion de la gestion, prevista en el articulo 26.

Capitulo 5
De la representacion legal y actuacion por poder

ARTICULO 39.- Oportunidad de acreditar la personeria. El representante legal o apoderado
debe acompaiiar los documentos que acreditan la calidad que invoca en su primera actuacion o
intervencion.

ARTICULO 40.- Forma de acreditar la personeria. La personeria se acredita con el original o
con la copia certificada del instrumento publico correspondiente, o con certificacion emitida por
autoridad administrativa que indique que dicho instrumento o su copia se encuentra agregado a
otro expediente en tramite ante la administracion pablica.

Puede intimarse a la presentacion del testimonio original, de oficio o a peticion de parte
interesada.

ARTICULO 41.- Mandato. La parte interesada puede otorgar mandato a un tercero ante la
autoridad administrativa competente, para que intervenga por ella en el tramite administrativo,
labrandose acta a tal fin en la que conste identidad y domicilio de mandante y mandatario, y los
asuntos especificos para los que se otorga.

ARTICULO 42.- Cesién de la representacién. Cuando cesa la representacion el mandante debe
comparecer por si 0 por un nuevo apoderado, bajo apercibimiento de continuar el tramite sin su
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intervencion o de disponer, previo emplazamiento, la caducidad del procedimiento y el archivo
del expediente, seglin corresponda.

En caso de muerte o incapacidad del mandante se suspende el procedimiento administrativo hasta
que los herederos o el representante legaTse presenten en el expediente, salvo que se trate de los
tramites que deben impulsarse de oficio. El apoderado entretanto, solo puede formular las
peticiones de mero tramite que son indispensables y que no admiten demoras, para evitar
perjuicios.

ARTICULO 43.- Unificacién de la personeria. La autoridad administrativa puede exigir la
unificacion de la representacion cuando varias personas se presentan formulando un petitorio del
que no surgen intereses encontrados, bajo apercibimiento de designar un apoderado comun entre
los peticionantes.

La unificacion de representacion también puede pedirse por las partes en cualquier estado del
tramite.

La unificacion puede ser revocada por acuerdo unanime de los interesados, por la administracion
a peticion de alguno de ellos si existe motivo que lo justifica o de oficio cuando desaparecen los
presupuestos que le dieron origen.

Al representante comun se cursan los emplazamientos, citaciones y notificaciones, incluso las de
resolucion definitiva, salvo decision o norma expresa que dispone la notificacion a las partes
interesadas o las que tengan por objeto la comparecencia personal de estas.

~ Capitulo 6
De la notificacién

ARTICULO 44.- Notificacién. Deben notificarse a la parte interesada:

1°) Los actos administrativos de alcance individual que tienen caracter definitivo y los
que, sin serlo, obstan a la prosecucion del tramite;

2°) Los actos administrativos que resuelven un incidente o afectan derechos subjetivos o
intereses legitimos; -

3°) Los actos de deciden emplazamientos, citaciones, vistas o traslados;

4°) Los actos que se dictan con motivo o en ocasion de la prueba y los que disponen de
oficio la agregacion de actuaciones;

5°) Todos los demés actos que la autoridad disponga, teniendo en cuenta su naturaleza e
importancia.

ARTICULO 45.- Forma de las notificaciones. La notificacién puede efectuarse mediante
cualquier medio que dé certeza de la fecha de recepcion del instrumento en que se recibe la
notificacion y, en su caso, el contenido en sobre cerrado. La notificacion se efectiia por alguno de
los siguientes medios:
1°) Por acceso directo a las actuaciones de la parte interesada, su representante legal o
apoderado, previa justificacion de la identidad del notificado, dejandose constancia
expresa de la notificacién del acto pertinente; se certifica la copia integra del acto, si
es reclamada, a su costa. La notificacion personal implica la toma de conocimiento
del contenido de todo el expediente;
2°) Por presentacién espontdnea de la parte interesada, su representante legal o
apoderado, de la que resulta estar en conocimiento del acto respectivo.
3°) Por cédula, observandose al respecto lo dispuesto en los articulos 46 y 47 de la
presente reglamentacion; s
4°) Por carta notarial;
5°) Por acta notarial;
6°) Por telegrama con copia certificada y aviso de entrega;
7°) Por carta documento con aviso de entrega;
8°) Por edictos;
9°) Por medios electrénicos, conforme lo autoriza la reglamentacion.
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ARTICULOQ 46.- Contenido de las notificaciones. Las notificaciones ordenadas en actuaciones
administrativas deben contener la transcripcion integra de la resolucién que se comunica o copia
autenticada, dejando constancia en el cuerpo de la misma, con la informacién de la identificacion
y oficina de radicacion actual del expediente de que se trata, indicando también los recursos que
se pueden interponer contra el acto, asi como el plazo dentro del cual deben articularse o, en su
caso, si el acto agota la instancia administrativa.

Cuando se utilizan edictos o telegramas, solo deben contener la parte dispositiva del acto.

La omision o error en la notificacion no puede perjudicar al interesado.

ARTICULOQ 47.- Diligenciamiento. El agente designado para practicar la notificacion en el
domicilio Ileva por duplicado una cédula que cumple los requisitos del articulo precedente.

Una de las copias de la cédula, fechada y firmada por el notificador, se entrega junto con la copia
simple del acto a quien debe notificar, o en su defecto, a cualquier persona que se encuentre en el
domicilio. En la otra copia, destinada a ser agregada al expediente, deja constancia del dia, hora y
lugar de la entrega, requiriendo la firma de la persona que la recibe dejando constancia de que se
niega a firmar.

Cuando la cédula no es recibida por el destinatario, se deja constancia en la copia a agregarse al
expediente, del documento de identidad que es exhibido y del vinculo o relacion existente entre el
destinatario y la persona que la recibe.

Si en el domicilio indicado no se encuentra ninguna persona que reciba la cédula, realiza la
diligencia dejando copia fijada en la puerta de acceso correspondiente o por debajo de esta,
haciendo constar tal circunstancia en la copia a agregarse al expediente.

Cuando la notificacion se efectia por medio de telegrama o de otro medio postal o notarial, sirve
de suficiente constancia el recibo o aviso notarial de entrega o de la oficina telegrafica o postal.

ARTICULOQ 48 - Notificacion por edicto- En caso de ignorarse el domicilio del destinatario o
cuando se trate de personas inciertas, la notificacion debe realizarse por edictos publicados en el
Boletin Oficial y en uno (1) de los diarios de mayor circulacion de la provincia, durante dos (2)
dias corridos. La notificacion se acredita incorporando al expediente los ejemplares de la
publicacion.

ARTICULO 49.- Notificacién por personal policial. En las zonas rurales o ante circunstancias
excepcionales, la diligencia de notificacién se puede realizar por personal policial de la
jurisdicciéon correspondiente, conforme lo dispuesto en el articulo 47 de la presente
reglamentacion.

ARTICULO 50.- Notificacion verbal. Cuando un acto administrativo no esté documentado por
escrito, se admite la notificacioén verbal.

ARTICULO 51.-Momento en que opera la notificacién. Segin el medio utilizado, las
notificaciones se consideran efectuadas:

1°) Por cédula: el dia consignado en la copia que se agrega al expediente;

2°) Por carta documento: el dia consignado en el aviso de recibo;

3°) Por acta o carta notarial: el dia consignado en el acta o carta notarial;

4°) Por telegrama colacionado: ¢l dia consignado en el aviso de entrega;

5°) Personalmente: el dia que surge de la constancia obrante en el expediente;

6°) Por edicto: el Gltimo dia de publicacion;

7°) Por medios electronicos: conforme disponga la reglamentacion.

ARTICULO 52.-Notificaciones nulas. La notificacion que se haga en contravencion a lo
dispuesto en los articulos precedentes, siempre que la irregularidad sea grave e impida al
interesado ejercer oportunamente los derechos vinculados al acto que se notifica, resulta nula.
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Cuando del expediente surge que la parte interesada tiene conocimiento del acto, la notificacion
surte sus efectos desde entonces. s

ARTICULQ 53.- Notificacién electrénica. La notificacion electrénica se rige por las
disposiciones de la pertinente reglamentacion y del presente capitulo, en tanto sean compatibles
con la naturaleza de la tramitacion.

__ Capitulo 7
De la prueba

ARTICULO 54.- Admisién. La autoridad administrativa que interviene en el procedimiento
deber realizar las diligencias tendientes a la averiguacion de los hechos conducentes a la decision,
disponiendo la produccion de prueba, sin perjuicio del derecho de las partes interesadas a ofrecer
y producir la pmeba de que intentan valerse fijando la autoridad el plazo para su produccion y su
ampliacion, si corresponde. "
Se admiten todos los medios de prueba, salvo los que sean manifiestamente improcedentes,
superfluos o meramente dilatorios, debiendo justificar la autoridad el rechazo de los medios
probatorios no admitidos.

ARTICULOQ 55.- Notificacién de la providencia de prueba. La providencia que ordena la
produccion de prueba se notifica a las partes interesadas, debiendo indicar las pruebas admitidas
y la fijacion de audiencias con sus fechas. La notificacion debe diligenciarse con una anticipacion
de cinco (5) dias a la fecha de la audiencia, como minimo.

ARTICULO 56.- Dictimenes e informes. La autoridad administrativa puede recabar los
informes y dictamenes necesarios para el esclarecimiento de la verdad juridica objetiva, sin
perjuicio de aquellos cuyo requerimiento sea obligatorio, segln las normas que asi lo establecen.
El plazo méaximo para evacuar los informes técnicos y dictamenes es de veinte (20) dias,
pudiendo ampliarse por un tiempo razonable, a pedido fundado de quien deba producirlo.

Los informes administrativos no técnicos deben evacuarse en un plazo maximo de diez (10) dias.
Si los terceros no contestan los informes que les requieren dentro del plazo fijado o de su

ampliacion o se niegan a responder, la autoridad puede reiterar el pedido o prescindir de esta
prueba.

ARTICULO 57.- Prueba testimonial. Ofrecimiento. Cuando las partes pretenden producir
prueba de testigos, deben presentar una lista de ellos con expresion de sus nombres, domicilios, el
motivo por el cual se ofrece su testimonio y los hechos que pretenden acreditar con él, a fin de
valorar la utilidad de dicha prueba, bajo apercibimiento de inadmitir ese medio probatorio. Toda
persona mayor de edad puede ser propuesta como testigo.

Si por las circunstancias del caso a la parte interesada le es imposible conocer alguno de esos
datos, deben indicarse los que son necesarios para que el testigo pueda ser individualizado y sea
posible su citacion, no pudiendo aportarlos con posterioridad, todo ello bajo igual apercibimiento
que el indicado en el parrafo anterior.

Cada parte debe ofrecer hasta cinco (5) testigos como méximo, salvo peticion expresa y
debidamente fundada que justifique el ofrecimiento de un numero mayor.

ARTICULO 58.- Testigos excluidos. N6 pueden ofrecerse como testigos, salvo que se trate de
reconocimiento de firmas o cuestiones de familia, los parientes consanguineos o afines en linea
directa de las partes interesadas, ni sus conyuges, aunque estén separados legalmente.

La excepcion debe ser expresamente alegada al ofrecer la prueba y al respecto resuelve la
autoridad competente.

ARTICULO 59.- Oposicién. Las partes pueden formular oposicién si indebidamente se ha
ordenado produccion de prueba testimonial, sin perjuicio de la facultad de la autoridad

10




GOBIERNO DE LA PROVINCIA
SAN JUAN

DECRETO REGLAMENTARIO N° 7-2021 A

administrativa de desestimar de oficio y sin sustanciacion alguna el ofrecimiento de prueba
testimonial inadmisible o de testigos cuya declaracion no procede por disposicion legal.

ARTICULO 60.- Prueba testimonial de oficio. La autoridad administrativa puede disponer de
oficio la declaracion de testigos mencionados por las partes interesadas en los escritos o que
surgen de otras pruebas producidas en las actuaciones, de las que resulta el conocimiento de
hechos gravitantes en la decision de la causa.

Asimismo, puede ordenar que se examinen nuevamente los testigos ya interrogados, para aclarar
sus declaraciones o proceder al careo.

ARTICULO 61.- Audiencias. Debe fijarse dia y hora para la audiencia testimonial, fijando una
supletoria para el caso de que no concurran a la primera. Ambas audiencias son notificadas por la
autoridad, quedando a cargo del proponente asegurar la asistencia de los testigos propuestos.

La incomparecencia de los testigos a ambas audiencias hace perder al proponente el testimonio
de que se trata, pero la ausencia de la parte interesada no obsta al interrogatorio de los testigos
presentes.

ARTICULO 62.- Inasistencia y justificacion. La inasistencia del testigo a la audiencia por
razones de enfermedad, debe justificarse con anticipacion suficiente mediante certificado médico.

ARTICULO 63.- Lugar y condiciones de las audiencias. Los testigos prestan declaracién en la
sede del organismo competente, ante el agente o funcionario designado al efecto. En el caso de
que el testigo no resida en el lugar del asiento del organismo competente, se lo puede interrogar
en alguna oficina publica ubicada en el lugar de su residencia.

ARTICULO 64.- Interrogatorio preliminar. Al declarar, el testigo debe ser interrogado:
1°) Por su nombre, edad, estado civil, profesion, domicilio, nacionalidad y documento de
identidad;
2°) Si es pariente por consanguinidad o afinidad de alguna de las partes interesadas, y en
su caso en qué grado;
3°) Si tiene interés directo o indirecto en el tramite administrativo;
4°) Si es amigo intimo o enemigo de alguna de las partes interesadas;
5°) Si es dependiente, acreedor, deudor o si tiene algun tipo de relacion con las partes
interesadas.
Si las circunstancias individuales declaradas por el testigo no coinciden totalmente con los datos
que la parte interesada ha indicado al proponerlo, igualmente se recibe su declaracion.

ARTICULO 65.- Interrogatorio. Los testigos son libremente interrogados sobre los hechos, sin
perjuicio del contenido de los pliegos de las partes interesadas, los que pueden presentarse hasta
el momento mismo de la audiencia.

Se labra acta de lo actuado, en que constan ias preguntas y sus respuestas, suscribiéndose por los
intervinientes en la audiencia. o

ARTICULO 66.- Forma de las preguntas. Las preguntas no deben contener mas de un (1)
hecho y deben formularse de manera clara y concreta, limitandose al conocimiento que tenga del
hecho el testigo y el motivo por el cual conoce, no pudiendo inducir la respuesta o ser ofensiva o
vejatoria.

ARTICULO 67.- Suspension de la audiencia. Cuando no pueden examinarse todos los testigos
el dia sefialado, se suspende el acto para continuarlo en los dias siguientes sin necesidad de nueva
citacion, expresandolo asi en el acta que se extiende.

ARTICULO 68.- Reconocimiento de lugares. Si el reconocimiento de algin sitio contribuye a
la eficacia del testimonio, puede hacerse en €l el examen de los testigos.
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ARTICULO 69.- Careo. Puede recurrirse al careo entre testigos o entre éstos y las partes
interesadas.

ARTICULQO 70.- Prueba pericial. Procedencia. Es admisible la prueba pericial cuando la
apreciacion de los hechos controvertidos requiere conocimientos especiales en alguna ciencia,
arte, industria o actividad técnica especializada.

ARTICULOQ 71.- Idoneidad. Si la ciencia, arte, industriada o actividad técnica especializada a
que pertenezcan las cuestiones acerca de las cuales deben expedirse, esta reglamentada, los
peritos deben tener titulo habilitante.

En caso contrario, o cuando no hay peritos con titulo habilitante en el lugar del tramite
administrativo, puede nombrarse a cualquier persona con conocimiento en la materia.

ARTICULO 72.- Propuesta de peritos. Las partes interesadas pueden proponer la designacion
de peritos a su costa, debiendo acompaiar el cuestionario sobre el que deben expedirse.

La autoridad administrativa debe limitarse a recabar informes de sus agentes y oficinas técnicas y
terceros, pudiendo designar peritos solamente cuando resulte necesario para la debida
sustanciacion del procedimiento.

ARTICULO 73.- Aceptacion. Dentro del plazo de cinco (5) dias del nombramiento, el perito
acepta el cargo en el expediente o su proponente agrega una constancia autenticada de la
aceptacion del perito por el oficial publico o autoridad competente. Vencido dicho plazo, y no
habiéndose ofrecido reemplazante, se pierde el derecho a esta prueba; igualmente se pierde si
ofrecido y designado un reemplazante, este no acepta la designacion o el proponente tampoco
agrega la constancia aludida dentro del plazo establecido.

ARTICULOQO 74.- Impulso y gastos. Corresponde al proponente instar la diligencia y adelantar
los gastos que requiere el perito, seglin la naturaleza de la pericia; la falta de presentacion del
informe en tiempo importa el desistimiento de esta prueba.

ARTICULOQ 75.- Prueba documental. En materia de prueba documental, se esta a lo dispuesto
en los articulos 25, 26 y 34 al 38 del presente reglamento.

ARTICULO 76.- Prueba confesional. No se admite la prueba confesional, salvo la realizada

voluntariamente y las contempladas en las normas relativas a la potestad disciplinaria de la
administracion.

ARTICULO 77.- Alegatos. Producida Iia"prueba, se da vista de oficio y por diez (10) dias a las
partes interesadas para que, si lo creen conveniente, presenten un escrito acerca de lo actuado y
en su caso, para que aleguen también sobre la prueba que se ha producido.

El 6rgano competente puede disponer la produccién de nueva prueba, de oficio o a pedido de
parte interesada, si acontece un hecho nuevo. Dicha medida se notifica a las partes interesadas y
con el resultado de la prueba produ01da se da otra vista por cinco (5) dias a los mismos efectos
precedentemente indicados.

S1 no se presentan los alegatos, en uno u otro caso, se da por decaido este derecho.

ARTICULO 78.- Apreciacion de la prueba. La prueba se aprecia con razonable criterio de
libre conviccion. La autoridad tiene el deber de expresar en la resolucién la valoracién de las
pruebas producidas que considera esenciales y decisivas para la resolucion del tramite.

ARTICULOQ 79.- Objeto cumplido.’

! Se abroga el Decreto N° 0655-G-73.
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ARTICULO 80.- Objeto cumplido.’

ARTICULO 81.- Comuniquese y dese al Boletin Oficial para su publicacion.

? Establecia su entra en vigencia a partir de la publicacion.
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